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Jednaci rad Zastupitelstva mésta Novy Knin

Zastupitelstvo mésta Novy Knin (dale jen zastupitelstvo) vydava v souladu s § 96
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni (dale jen zakon
o obcich) tento jednaci fad Zastupitelstva mésta Novy Knin (dale jen jednaci fad):

CAST PRVNI
Zakladni ustanoveni

Cl. 1
Uvodni ustanoveni
. Jednaci fad upravuje pfipravu, svolavani, pribéh a pravidla jednani a usnaseni zastupi-
telstva, prava a povinnosti uCastniki zasedani, jakoz i dalSi otazky souvisejici
s organizaci a vlastnim pribéhem zasedani zastupitelstva.

. Clen zastupitelstva je povinen plnit ukoly, které mu zastupitelstvo ulozi, hajit zajmy obé&a-
nd mésta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce. Clen za-
stupitelstva vykonava svuj mandat osobné a v souladu se svym slibem a neni pfitom va-
zan zadnymi pfikazy.

Cl. 2
Pravomoci zastupitelstva
. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech, které mu jsou vyhrazeny zakonem o obcich', pfip.
dal$imi pravnimi predpisy?. Zastupitelstvo rozhoduje o zaleZitostech prenesené plisobnos-
ti, stanovi-li tak zvlastni pravni pfedpis.

. Zastupitelstvo si mize vyhradit dal$i pravomoci v samostatné pasobnosti mimo pravomoci
vyhrazené jinému organu mésta®.

CAST DRUHA
Priprava zasedani

CL.3
Svolani zasedani zastupitelstva
. Zasedani zastupitelstva svolava starosta* podle potfeby, zpravidla na zakladé planu za-
sedani, nejméné vsak jednou za 3 mésice.

. Starosta svolava zasedani zastupitelstva alespon 7 kalendarnich dna pfedem. Informace
o misté, dobé& a navrzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva (dale jen
pozvanka) musi byt ve stejné lhuté zvefejnéna dle odst. 5. Je-li nezbytné konat zasedani
zastupitelstva v souvislosti s feSenim mimofadné udalosti podle zakona o integrovaném
zachranném systému®, k zabranéni jejiho vzniku nebo k odstrariovani jejich nasledki,
anebo jestlize se na Gzemi mésta vztahuje krizovy stav®, mimoradné opatieni pfi epidemii
nebo nebezpedi jejiho vzniku nebo mimofadné veterinarni opatfeni, se pozvanka zvefejni
dle odst. 5 alespor po dobu 2 dnl pfed zasedanim zastupitelstva; zalezitosti, které se ne-
tykaji vyhlaseného krizového stavu nebo mimofadnych opatfeni dle pfedchozi véty, mo-

1§ 35, § 84 odst. 1 a 2 a § 85 zakona o obcich.

2 Napriklad § 6 odst. 5 zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), v platném znéni.

3 § 84 odst. 4 zakona o obcich.

4V zdkonem stanovenych pfipadech mistostarosta, pfipadné povéreny ¢len zastupitelstva (§ 92 odst.
2 zakona o obcich).

5 Zakon ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému, v platném znéni.

¢ Podle zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni (krizovy zakon), v platném znéni.
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Jednaci rad Zastupitelstva mésta Novy Knin

hou byt na tomto zasedani projednavany pouze tehdy, jestlize byla pozvanka zvefejnéna
nejméné 7 dnl pred zasedanim zastupitelstva.

. Starosta je povinen svolat (mimoradné’) zasedani zastupitelstva na zakladé

a) pisemné zadosti alespon jedné tretiny vSech ¢lenl zastupitelstva; Zadost musi obsa-
hovat navrZzeny program jednani,

b) usneseni Rady mésta Novy Knin (dale jen rada),
c) zadosti hejtmana kraje nebo ¢lena viady,

d) Zadosti feditele krajského Ufadu v pfipadech stanovenych pravnim predpisem@.

. Mimoradné zasedani zastupitelstva svolané podle odst. 3 se kona do 21 dnl od doruceni

Zadosti.
Pozvanka obsahuje den, hodinu, misto konani a navrzeny program zasedani zastupitel-
stva. Méstsky ufad zvefejni pozvanku na digitalni ufedni desce, na elektronické ufedni

desce a pfipadné dalSim vhodnym zpUsobem v misté obvyklym (napf. na socialnich sitich
mésta). Pozvanka je sou€asné rozeslana ¢leniim zastupitelstva, a to elektronicky.

. Podkladové materialy navrzené k projednani jsou distribuovany souc¢asné s pozvankou.®

V plné verzi jsou materialy dostupné ¢lenlim zastupitelstva na portalu usneseni.cz mini-
malné 7 kalendarnich dnd pfede dnem, na ktery bylo svolano zasedani zastupitelstva. V
anonymizovaneé verzi jsou materialy dostupné vefejnosti elektronicky dalkovym pfistupem.
V pfipadé vyznamnych dodate¢nych zmén jsou materialy aktualizovany a znovu distribu-
ovany a zverfejnény. V pfipadé vyznamnych dodateCnych zmén jsou materidly aktualizo-
vany a znovu zverejnény.

. Clenové zastupitelstva jsou povinni zabranit jinym, nepovolanym osobam v pfistupu

k témto informacim a nejsou opravnéni dale Sifit ty informace ¢i jejich &asti, které je nutno
chranit ze zakonem stanovenych duvodu (osobni a citlivé udaje, obchodni tajemstvi, au-
torska prava atd.).

. Zasedani zastupitelstva je vzdy vefejné. Tim neni vylou¢ena moznost konani pracovnich

¢i konzulta€nich porad ¢lent zastupitelstva, na nichz se vSak nepfijimaji Zzadna usneseni.

. Zasedani zastupitelstva je svolavano do prostor vhodnych pro jednani za u€asti vefejnosti

v dobie dostupné lokalité v uzemnim obvodu mésta tak, aby byla umoznéna ucast veiej-
nosti (zpravidla v jidelné zakladni Skoly na adrese nam. Jifiho z Podébrad &p. 53). Zase-
dani zastupitelstva Ize zajistit téZ distanénim zpusobem s vyuzitim technického zafizeni
pro pfenos obrazu a zvuku (formou videokonference) za podminky, Zze je umozZnéno
uplatnéni zakonnych prav spojenych s uc€asti na jednani, pfipadné kombinaci distan¢ni
formy zasedani zastupitelstva s formou prezen¢ni.

Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta, popfipadé
dosavadni mistostarosta po uplynuti Ihtity pro podani navrhu soudu na neplatnost voleb
nebo neplatnost hlasovani tak, aby se konalo do 15 dnu ode dne uplynuti této Ih(ty,
a jestlize byl navrh na neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani podan, do 15 dnu ode
dne pravni moci rozhodnuti soudu o poslednim z podanych navrhd, pokud zadnému
z podanych navrhu nebylo vyhovéno.

Starosta, popf. ten, kdo zasedani zastupitelstva svolal, je opravnén jej po zverejnéni
pozvanky zrusit, zejména neprodlené poté, co se ze zasedani omluvi takovy pocet ¢lenU
zastupitelstva, Ze zastupitelstvo nebude usnasenischopné. Informace o zruSeni zasedani
bude zvefejnéna zpusoby uvedenymi v odst. 5.

7

Mimoradné ve smyslu mimo plan zasedani dle ¢l. 3 odst. 1, samoziejmé radné svolané.

8 § 55 odst. 4 zakona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci, v platném znéni.

9

Clenové zastupitelstva maji pravo si podkladové materiadly od méstského Ufadu vyzadat rovnéz
v listinné podobé.
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Jednaci rad Zastupitelstva mésta Novy Knin

Cl. 4
Priprava zasedani
. PFipravou zasedani se rozumi zejména stanoveni dne konani, hodiny zahajeni a mista
jednani, navrhu programu zasedani a odpovédnosti za zpracovani a pfedloZeni podkla-
dovych material.

. Pokyny k pfipravé jednani zastupitelstva vydava starosta. Organizacni a technické za-
bezpeceni zasedani zajistuje méstsky urad.

. Navrh programu zasedani zastupitelstva pfipravuje rada. V naléhavych pfipadech navrh
programu zasedani zastupitelstva pfipravuje starosta.

. Navrhy a materialy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva
muze zastupitelstvu predlozit ¢len zastupitelstva, vybor zastupitelstva a rada.

. Navrhy a materialy pro jednani zastupitelstva pfedkladaji osoby nebo organy uvedené
v odst. 4 prostfednictvim méstského ufadu nejméné 10 dnl pfed zasedanim, na kterém
maji byt projednany, aby jej méstsky ufad mohl zpracovat a zvefejnit dle ¢l. 3 odst. 6.
Predkladané materialy musi byt zpracovany ve struktufe uvedené v odst. 8.

. Ve vyjimec¢nych a odlvodnénych pfipadech Ize navrhy a materialy predlozit i Ustné
Ci v jiné podobé. V odlivodnénych pfipadech Ize také predlozit material ve Ihaté kratsi
nez 10 dnd, vyjimecné téz az na zasedani zastupitelstva. Odivodnéni, pro¢ nebyl materi-
al predlozen dle odst. 5 tohoto ¢lanku, prednese predkladatel materialu. Pokud k této situ-
aci dojde, musi ¢lenové zastupitelstva dostat moznost se s nimi spolehlivé seznamit a do-
stat pfiméfeny &as k jejich prostudovani. Vzdy vSak v8echny tyto navrhy podané pred za-
hajenim zasedani zastupitelstva je tfeba zafadit na program pfipravovaného zasedani.
O tom, zda takto pfedlozeny bod programu bude projednan na pfisluseném zasedani za-
stupitelstva, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim nejpozdéji pfi projednavani programu
zasedani zastupitelstva.

. O zafazeni navrhl pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva na program jeho
jednani rozhodne zastupitelstvo.

. Navrhy a materidly pro jednani zastupitelstva obsahuji
a) nazev materialu,

b) dlvodovou zpravu, ktera musi obsahovat zejména ramcovy popis a pfipadné zhodno-
ceni dosavadniho stavu, popis pficin stavu nebo divodu pro nutnost projednani na za-
sedani zastupitelstva a rozbor vlivu navrhovaného postupu zastupitelstva na stavajici
stav a na finan¢ni hospodafeni mésta (ekonomické dopady),

¢) navrh usneseni €i jiného rozhodnuti a jeho odivodnéni,
d) pfipadné relevantni pfilohy (Zadost, navrhy smlouvy atd.).

Predkladani materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva kom-
plexné posoudit problematiku a pfijmout u€inna opatfeni.

Zasedani zastupitelstva se Cisluji vzestupnymi pofadovymi Cisly po celé funk&ni obdobi;
zduavodu prechodu na portdl usneseni.cz se porfadova Cisla zasedani pocitaji
od 01.01.2025 od &isla 1.
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Jednaci rad Zastupitelstva mésta Novy Knin

CAST TRETI
Pribéh zasedani

Cl.5
Ucast ¢lenl zastupitelstva na zasedani
. Clen zastupitelstva je povinen se zigastfiovat zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva
oznamuje svoji neucast na zasedani zastupitelstva starostovi, a to alesporn 60 minut pre-
dem. Pozdni pfichod &i pfed€asny odchod ze zasedani zastupitelstva oznamuje zastupitel
pfedsedajicimu zasedani.

. Ugast na zasedani potvrzuiji élenové zastupitelstva pfi pfichodu podpisem do prezenéni
listiny. V pfipadé distanéni UCasti zaznamena ulast daného CdClena zastupitelstva
v prezencni listiné pfedsedajici nebo zapisovatel.

Cl.6
Ucast dalSich osob na zasedani zastupitelstva
. Rada nebo starosta zajisti u€ast dalSich osob, zejména statutarnich organu pravnické
osoby zfizené nebo zaloZzené méstem nebo pravnické osoby, kterou mésto ovlada, pokud
je projednavan bod, ktery se jich bezprostfedné tyka nebo je jejich ucast z jiného divodu
vhodna &i potfebna.

. Na zasedani mohou byt podle povahy projednavanych materiald pfizvani predstavitelé
statnich organ, fyzické a pravnické osoby sidlici na uzemi mésta, pfipadné dalsi fyzické
nebo pravnické osoby podle pozadavku ¢lenl zastupitelstva.

. Vstup obanum mésta a dalSim osobam (dale jen vefejnost) do jednaciho salu bude
umoznén do vyCerpani kapacity prostoru, v néz se zasedani zastupitelstva kona.

ClL7
Zahijeni zasedani
. Zasedani zastupitelstva Fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta i povéreny
Clen rady anebo starostou povéfeny jiny Clen zastupitelstva (dale jen pfedsedajici). Usta-
vujicimu zasedani pfedseda zpravidla dosavadni starosta, pfipadné nejstarsi ¢len zastu-
pitelstva do doby, nez je zvolen starosta nebo mistostarosta.

. Pfedsedajici Fidi rozpravu a hlasovani, zjistuje a vyhladuje jeho vysledek, vyhlaSuje pfe-
stavku, pferusuje a ukonluje zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter
a vécny prubéh.

. Zastupitelstvo je zplsobilé se usnaset, jestlize je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
jeho ¢&lend.

. Neni-li pfi zahajeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech &lend zastupitelstva
nebo klesne-li poCet pfitomnych zastupitell v prubé&hu jednani pod usnasenischopnou
vétSinu vSech ¢lenu zastupitelstva, vyhlasi pfedsedajici pfestavku na dobu podle svého
uvazeni. Pokud ani poté neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenu, ukongi predse-
dajici zasedani a svola nahradni zasedani zastupitelstva k ttmuz nebo zbyvajicimu pro-
gramu, a to do 14 dnud od jeho konani.

. Na zacatku zasedani predsedajici:

a) informuje, Ze ze zasedani zastupitelstva je pro ufedni potfeby pofizovan audiovizualni
zaznam a Ze zasedani zastupitelstva Ize sledovat on-line,

b) prohlasi, ze zastupitelstvo bylo fadné svolano a zda je usnasenischopné,

c) sdéli, kolik je pfitomno &lenl zastupitelstva a kdo se z jednani pfedem omluvil,
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d) sdéli, koho urc€il za zapisovatele; zapisovatelem je zpravidla uréen dle personaini situa-
ce zaméstnanec mésta zafazeny do méstského uradu,

e) sdéli, zda byl zvolenymi ovéfovateli ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani zastupitel-
stva a zda, pfipadné jaké, namitky byly proti jeho obsahu podany; zapis, proti némuz
nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny,

f) v pfipadé distancni nebo kombinované formy zasedani zastupitelstva sdéli zpusob, ja-
kym se fe¢nik maze hlasit do rozpravy,

g) predlozi ke schvaleni program zvefejnény v pozvance.

. Pfedsedajici mGze navrhnout Gpravu navrzeného programu dle aktualni situace. Clenové

zastupitelstva mohou s kratkym odlvodnénim pfedlozeny navrh programu zasedani dopl-
nit svymi navrhy. Oddvodnéni navrhu nesmi pfesahnout 2 minuty, béhem zddvodrovani
navrhu nesmi byt €len zastupitelstva pferuSovan. O navrhu na zafazeni nového bodu se
hlasuje bez rozpravy.

. Po hlasovani o jednotlivych navrzich na Upravu navrhu programu se hlasuje o programu

zasedani jako o celku.

. O zafazeni navrha dalSich bodd programu, pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitel-

stva, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

Nedojde-li ke schvaleni programu, zastupitelstvo projedna body, jejichZ projednani vyza-
duje zakon (napf. namitky proti zapisu, rozhodnuti o pozastaveném usneseni rady, neslu-
Citelnost funkci) a pfedsedajici zasedani ukondi.

O navrhu starosty, kterym pozastavil usneseni rady a pfedlozil véc zastupitelstvu
k rozhodnuti'®, bude zastupitelstvo rozhodovat prednostné; starosta je povinen navrh vy-
sveétlit a zdlvodnit.

Cl. 8
Pribéh zasedani, rozprava

. Jednotlivé body programu pfed jejich projednanim struéné uvede predsedajici, pfipadné

pfedkladatel. U jednotlivych bodl programu musi byt oteviena rozprava, v niz bude
umoznéno ¢lenum zastupitelstva a vefejnosti vyjadrit se k projednavané véci.

. Zastupitelstvo mlze na navrh c&lena zastupitelstva v pribéhu zasedani hlasovanim

bez rozpravy body programu pfesunout, omezit feCnickou dobu nebo sloucit rozpravu
ke dvéma nebo i vice bodim.

. O navrzich tykajicich se zplusobu projednani se hlasuje pred projednanim véci.

4. Clenové zastupitelstva se do rozpravy hlasi zmacknutim tlacitka ,diskuze” na hlasovacim

zafizeni; verejnost se do rozpravy hlasi viditelnym zvednutim ruky. V pfipadé distancni
uCasti €lena zastupitelstva nebo €lena vefejnosti se fe€nik hlasi do rozpravy dle technic-
kych moznosti elektronického prostfedku; konkrétni zplsob pfihlaSeni do rozpravy sdéli
predsedajici na zaCatku zasedani zastupitelstva. Pfihlasit se o slovo Ize pouze pfed ukon-
¢enim rozpravy.

. Reénici vystupuiji v rozpravé v tomto poradi:

a) predkladatel navrhu, pfedsedajici ¢i jim urCeny Clen zastupitelstva, povéreny pracovnik
méstského uradu, pfipadné jina, pfedsedajicim povéfena osoba,

b) &lenové zastupitelstva v pofadi, ve kterém se pfihlasili,

c) vefejnost'’.

10 § 84 odst. 5, § 105 zakona o obcich.
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6. Diskuzni prisp&vek diskutujiciho by nemél presahnout dobu 5 minut. Clen vefejnosti méize
k projednavanému bodu vystoupit nejvySe dvakrat po dobu max. 5 minut. V pfipadé, Ze je
tato doba prekroCena, pfedsedajici diskutujiciho pferudi a zastupitelstvo rozhodne, zda
a jak dlouho muze diskutujici v pfispévku pokracovat.

7. Mimo pofadi je umoznéno promluvit tomu, kdo namita poruseni zakona &i jednaciho fadu
(technicka pFipominka) a dale osobam, o nichZ to stanovi zakon'2. Clenovi zastupitelstva
s technickou pfipominkou je udéleno pfednostni pravo na vystoupeni ihned po dokonc&eni
pravé probihajiciho projevu. Technicka pfipominka je omezena ¢asovym limitem 1 minuty.
Nenaplriuje-li vystoupeni svym obsahem parametry technické pfipominky ¢&i byl-li pfekro-
¢en vymezeny €as, mlze predsedajici vystupujicimu odejmout slovo. Technickou pfipo-
minku signalizuje ¢len zastupitelstva vytvofenim pismene ,T* dlanémi obou rukou zvednu-
tymi nad hlavou. V pfipadé distanéni ucasti ¢lena zastupitelstva nebo €lena vefejnosti se
technicka pfipominka uplatni formou hlasitého vysloveni slova ,technicka“ bez nutnosti
pfihlaseni se do rozpravy.

8. Predsedajici mize mimo poradi udélit slovo zaméstnanci mésta ¢i méstem zfizené prav-
nické osoby nebo pfispévkové organizace nebo jiné osobé& navrzené predkladatelem na-
vrhu, a to pouze za ucCelem vysvétleni €i upfesnéni projednavané problematiky ¢i zodpo-
vézeni dotazu. Predsedajici mize témto osobam slovo odejmout &i jejich vystoupeni ¢a-
sové omezit.

9. Predsedajici muze rozhodnout o udéleni slova dalSim osobam, zejména z fad vefejnosti,
nerozhodne-li v konkrétnim pfipadé zastupitelstvo jinak.

10. Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, se ho nemuze ujmout.

11. Pokud d&len zastupitelstva navrhne ukon it rozpravu, ma pravo pred hlasovanim o tomto
navrhu vystoupit jesté ten, kdo se pfed timto navrhem pfihlasil do rozpravy.

12. Pravidla rozpravy a pofadkova opatreni:

a) Clenové zastupitelstva maiji v rozpravé prednost pred pfitomnou vefejnosti. Poradi dis-
kuznich pfispévku pfihlasenych &lent zastupitelstva i vefejnosti uruje predsedajici,
pficemz dba na dodrzovani pofadi podle toho, kdy se diskutujici o slovo pfihlasil pfi za-
chovani pfednosti dle véty prvni.

b) Pokud bude diskutujici vystupovat opakované se stejnym obsahem diskuzniho pfi-
spévku nebo bude-li jeho pfispévek neumérné dlouhy nebo odchyli-li se diskutujici
od diskutovaného tématu nebo vyjadfuje-li se diskutujici hrub& apod., ma pfedsedajici
pravo odejmout diskutujicimu slovo.

¢) Rozpravu je nutno vést vécné a slusné. Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného
feCnika, kterému bylo udéleno slovo, pfi jeho projevu.

d) V ramci projevu neni povoleno hanobit ¢leny zastupitelstva.

e) Reénik nesmi byt pfi rozpravé nikym preruovan. Pokud se v&ak odchyluje v rozpravé
od projednavané véci nebo prekroCi-li stanovenou fecnickou dobu, upozorni jej pred-
sedajici na tuto skute¢nost. Nevedlo-li upozornéni k napraveé, mize mu slovo ode-
jmout. O namitkach Clena zastupitelstva proti rozhodnuti pfedsedajiciho o odejmuti
slova rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

f) Rusi-li'® nékdo z vefejnosti Ci Clenu zastupitelstva zasedani, vyzve jej predsedajici
k pofadku. Rusi-li'® néktery ¢len zastupitelstva pribé&h zasedani, urazi-li ostatni &i jinak

1 Obcané mésta starsi 18 let, fyzické osoby starsi 18 let vlastnici na Uzemi mésta nemovitost a dalSi
osoby, jimz toto pravo zajistuje zakon ¢i mezinarodni smlouva (§ 16, 17 a 36 zakona o obcich).

12°§ 93 odst. 4 zakona o obcich: Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim ur-
¢eny zastupce, senator, poslanec, nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

13 Za ruseni prabéhu zastupitelstva se mimo jiné povazuje telefonovani v sale, hlasité vykfiky nebo
verbalni projevy po limitu uréeném pro pfispévky &i po odejmuti slova.
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Jednaci rad Zastupitelstva mésta Novy Knin

se nepristojné chova, mize mu predsedajici udélit napomenuti, které se uvede
i do zapisu. Clena veFejnosti Ize taktéZ vykazat z jednaci mistnosti. Pokud neni pofad-
ku dosazeno, pferusi pfedsedajici jednani na 10 minut. Pokud ani poté neni pofadku
dosazeno, pfedsedajici prerusi zasedani. Pokud kdokoli z ¢len( zastupitelstva s preru-
Senim nesouhlasi, rozhodne o pferudeni zastupitelstvo hlasovanim.

Cl.9
Pfriprava usneseni
Zastupitelstvo pfijima usneseni zpravidla ke kazdému projednavanému bodu zvlast. Na-
vrh usneseni musi byt formulovan jednoznacné, urcité, vécné a srozumitelné.

Po ukondéeni rozpravy predsedajici pfednese navrh usneseni nebo vyzve navrhovatele,
aby on pfednesl navrh usneseni.

Pozménovaci a jiné navrhy pfednesené v rozpravé:

a) Clen zastupitelstva maze v rozpravé prednaset k projednavané véci pozménovaci na-
vrhy nebo protinavrhy. Pfedsedajici mize pozadat ¢lena zastupitelstva, aby svij navrh
zpresnil.

b) Clen zastupitelstva predlozi (Ustn& nebo pisemné&) svdj navrh usneseni dle pism. a)
predsedajicimu, ktery jej predlozi zastupitelstvu k hlasovani. To se netyka procesnich
navrh(, jako je kupfikladu navrh na ukonceni rozpravy; v takovém pfipadé je o navrhu
hlasovano rovnou.

c) V pfipadé podani pozménovaciho navrhu muze kterykoli ¢len zastupitelstva podat na-
vrh na pferuseni projednavané véci, v€etné doby pferuseni — o tomto navrhu rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

Cl. 10
Hlasovani
O usneseni se hlasuje zpravidla na zavér kazdého bodu.

V pfipadé, Ze je pfedloZzen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o varianté doporucené predkladatelem. Schvalenim jedné varianty se o dalSich al-
ternativach jiz nehlasuje.

V pfipadé predlozeni doplfujicich navrha, pozménujicich navrha &i protinavrhl (dale spo-
le€né téz alternativni navrhy) hlasuje zastupitelstvo nejprve o téchto alternativnich navr-
zich. Bylo-li alternativnich navrh( pfedlozeno vice, hlasuje o nich zastupitelstvo v opac-
ném poradi, nez v jakém byly podany.

V pfipadé volby starosty, mistostarosty, ¢lend rady, vyboru zastupitelstva a ¢lenu dalSich
organl mésta se o navrzich hlasuje v poradi tak, jak byly pfedlozeny, jinak v abecednim
poradi dle pfijmeni kandidata.

Clen zastupitelstva miiZze podat namitku proti postupu hlasovani. Namitka musi byt strug-
né oddvodnéna a musi obsahovat navrh jiného postupu hlasovani. O této namitce roz-
hodne zastupitelstvo ihned a bez rozpravy.

Predkladatel je opravnén se vyslovit, zda navrh vzesly z rozpravy podporuje, Ci nikoliv.

Hlasovani je zpravidla vefejné. Hlasuje se zmacknutim tlacitka ,pro“, ,proti“ nebo ,zdrzel
se“ na hlasovacim zafizeni; v pfipadé technickych potizi zvednutim ruky. Kona-li se zase-
dani zastupitelstva, zcela nebo ¢aste¢né, distancnim zpusobem a neni-li vizualné ziejmé,
jak takto pfipojeny Clen zastupitelstva hlasuje, pfedsedajici Cleny pfipojené vzdalené vyvo-
lava jmenovité, aby bylo zvukoveé zfejmé, jak takovy &len zastupitelstva hlasuje.
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Jednaci rad Zastupitelstva mésta Novy Knin

Tajné hlasovani je mozné jen vyjime¢né. O tajném hlasovani rozhodne zastupitelstvo.
Tajné hlasovani probiha pomoci hlasovacich listkd a jejich vhozenim do uzaviené
schranky. Scitani hlasovacich listk(l se u€astni nejméné dvé osoby, které urci zastupitel-
stvo.

Kazdy €len zastupitelstva je povinen hlasovat osobné, hlasovani v zastoupeni neni pfi-
pustné, a to v souladu se sloZzenym slibem &lena zastupitelstva. Clen zastupitelstva hlasu-
je pro navrh, proti navrhu nebo se hlasovani zdrzi, event. nehlasuje. K pfijeti usneseni je
tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenl zastupitelstva.

Po ukonceni hlasovani vyhlasi pfedsedajici vysledek hlasovani a pocet ¢lenl zastupitel-
stva, ktefi hlasovali pro usneseni, proti usneseni a ktefi se zdrzeli.

Kazdy ¢len zastupitelstva je opravnén podat namitku proti vysledku hlasovani. Namitka
musi byt podana pfi hlasovani nebo bezprostfedné po hlasovani a musi byt stru¢né oda-
vodnéna. O namitce rozhodne zastupitelstvo ihned a bez rozpravy. Je-li namitce vyhové-
no, hlasovani se bez odkladu opakuje.

Neni-li pfijato zadné usneseni, mlze kterykoliv &len zastupitelstva pozadat o prestavku
v délce nejvySe 30 minut k projednani sporné otazky. Pfedsedajici v tomto pfipadé pre-
stavku vyhlasi. Po prestavce sdéli uCastnici jednani vysledek jednani predsedajicimu
a sdéli zastupitelstvu dohodnuty navrh usneseni €i doporuci jiny vhodny postup.

Nastanou-li béhem zasedani zastupitelstva v projednavané véci podstatné okolnosti, jez
neumozfuji zastupitelstvu zodpovédné rozhodnout o pfedloZzeném navrhu usneseni, roz-
hodne zastupitelstvo o pfesunuti takového bodu programu na pofad jednani nejbliz§iho
dal$iho zasedani zastupitelstva. Navrh usneseni o tomto postupu pfedklada zastupitelstvu
pfedsedajici, popf. jiny ¢len zastupitelstva.

Hlasovani per rollam (distanéné mimo probihajici zasedani) je nepfipustné.

Cl. 11
Preruseni a ukonéeni zasedani
Prestavky (pferuSeni zasedani) se konaji, neni-li timto jednacim fadem stanoveno jinak,
za dodrzeni téchto pravidel:

a) Prestavky vyhlaSuje pfedsedajici, na navrh lena zastupitelstva nebo z vlastni iniciati-
vy.

b) Proti rozhodnuti pfedsedajiciho o vyhlaseni i nevyhlaseni prfestavky mize podat ¢len
zastupitelstva namitku, o které se hlasuje ihned a bez rozpravy.

c) Kazdy ¢len zastupitelstva maze po ukonéeni rozpravy pfed hlasovanim pozadat o pre-
stavku v délce nejvySe 5 minut. Pfedsedajici tuto pfestavku udéli a namitka proti tomu-
to rozhodnuti neni pfipustna.

d) Predkladatel bodu mlze pozadat o prestavku na dobu nezbytné nutnou ke zpracovani
navrhu usneseni. Pfedsedajici tuto pfestavku udéli a namitka proti tomuto rozhodnuti
neni pfipustna.

Zpravidla po 2 hodinach souvislého jednani zastupitelstva pfedsedajici vyhlasi prestavku
trvajici alespon zpravidla 15 minut, pokud ¢lenove zastupitelstva nerozhodnou jinak.

Pokud nebyl vy&erpan program a pocet pfitomnych &lenl zastupitelstva klesl pod nadpo-
lovi€ni vétSinu, ukondi pfedsedajici zasedani. Proti tomuto rozhodnuti neni namitka pfi-
pustna.

Pfedsedajici ukonci zasedani i z jinych zavaznych divodl, zejména pro znac¢nou délku
jednani, nemoznost distojného a neruSeného pokracovani jednani ¢i jinou situaci, ktera
znesnadnuje dal$i jednani. Proti tomuto rozhodnuti Ize podat namitku, o které zastupitel-
stvo hlasuje ihned a bez rozpravy.
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Starosta svola pokraCovani ukonceného zasedani postupem dle &l. 3 odst. 2, nejpozdé;ji
do 14 dnu. Termin pokraCovani ukon¢eného jednani zastupitelstva stanovuje predsedajici
po projednani s pfitomnymi &leny zastupitelstva a s pfihlédnutim k jejich ¢asovym moz-
nostem, pokud je to mozné.

Byl-li program vy€erpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo, pfedsedajici prohlasi zasedani
za ukonc€ené a sdéli termin dalSiho zasedani, je-li jiz naplanovan.

Cl. 12

Dotazy ¢lent zastupitelstva

. Clen zastupitelstva ma pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty
na radu a jeji jednotlivé ¢leny, na pfedsedy vyboru, na statutarni organy pravnickych osob,
jejichz zakladatelem je mésto, a na feditele pfispévkovych organizaci a vedouci organi-
zaCnich slozek, které mésto zaloZilo nebo zfidilo (pisemnou odpovéd musi obdrzet
bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do 30 dnll) a pozadovat od zaméstnancl mésta
zarazenych do méstského uradu, jakoz i od zaméstnancu pravnickych osob, které mésto
zaloZilo nebo zfidilo, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jeho funkce (infor-
mace musi byt poskytnuta bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 15 dna).

. Pokud jsou dotazy &i zadosti o informaci vzneseny v priibé&hu zasedani zastupitelstva',
starosta nebo mistostarosta odpovi zpravidla okamzité. Neni-li to mozné, odpovi pisemné
bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 30 dnu.

. Pokud tazatel vyjadfi nespokojenost s vyfizenim své interpelace dle odst. 1, zaujme
k tomu vefejnym hlasovanim konecné stanovisko zastupitelstvo.

. Pfedsedajici odebere tazateli slovo, pokud je zjevné, Ze jeho vystoupeni neni dotazem
nebo prekracuje stanovenou délku.

Cl. 13

Stret zajml a povinnost mi€enlivosti

. Clen zastupitelstva, u néhoz skutednosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zalezitosti na zasedani zastupitelstva mohl znamenat vyhodu nebo
Skodu pro né&j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kte-
rou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajm), je povinen sdélit tuto sku-
te€nost pfed zahajenim jednani zastupitelstva, které ma danou zalezitost projednavat,
nejpozdéji pied pfijetim usneseni, kterym se schvaluje program zasedani zastupitelstva.

. Je-li ¢len zastupitelstva vefejnym funkcionaiem's, je povinen splnit povinnost dle odst. 1
tak, aby zarovern oznamil svlj pomér k projednavané véci, jestlize se zfetelem k vysledku
projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ujma anebo ma-li na véci jiny
osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné zfejmy ve vztahu
k neomezenému okruhu adresatu (napfiklad schvalovani rozpoctu).

. Oznameni podava takovy ¢len zastupitelstva Ustné v pribéhu jednani, nejpozdéji vSak
pred tim, nez zastupitelstvo pfistoupi k hlasovani; oznameni je vzdy soulasti zapisu
Z jednani.

. Clenové zastupitelstva jsou povinni zachovavat mi¢enlivost o skuteénostech, které se

dozvédéli v souvislosti se svym Clenstvim v zastupitelstvu, jde-li o osobni nebo citlivé uda-
je, pokud jsou tyto udaje chranény.

14 VVeskeré dotazy, pfipominky a podnéty vznesené v pribéhu zasedani zastupitelstva se zaznamena-

vaji do zapisu z pfislusného zasedani.

5 Ve smyslu zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmda, v platném znéni.
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CAST CTVRTA
Zapis a souvisejici otazky

Cl. 14
Zapis ze zasedani
. O prlibéhu zasedan i zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida ur-
¢eny zapisovatel.

Schvéleny zapis dosvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni. Soucasti zapisu jsou
zejména tyto informace:

a) <v:ien'a misto zasedani, hodina zahajeni a ukon&eni, hodina a délka pfipadného pferu-
Seni,

b) pocet a jména pFitomnych, omluvenych a neomluvenych ¢lena zastupitelstva,

c) jména pfedsedajiciho a uréeného zapisovatele,

d) jména zvolenych ovéfrovatell zapisu,

e) schvaleny program zasedani,

f) podstatny pribéh rozpravy u kazdého projednavaného bodu se jmény fecnikd,

g) navrhy a dotazy podané pfi zasedani zastupitelstva, pfipadné téz odpovédi na né,

h) pribéh hlasovani o jednotlivych navrzich usneseni,

i) jmenny vysledek hlasovani,

j) schvalena znéni usneseni,

k) oznameni ¢lenl zastupitelstva o stfetu zajmu,

) dalSi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenu zastupitelstva mély stat soucasti
zapisu,

m)zaznam o stanovisku Clena zastupitelstva, pokud ¢len zastupitelstva pozada o vyslovné
zaznamenani sveého vystoupeni v rozpraveé,

n) datum podpisu starosty a ovérovatel(.
Prilohou originalu zapisu je prezenéni listina ¢lent zastupitelstva'®.

. Zapis se vyhotovuje do 15 dnu po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuiji jej sta-
rosta Ci mistostarosta, pfipadné téz pfedsedajici, pokud jim nebyl starosta nebo mistosta-
rosta, zvoleni ovéfovatelé a urCeny zapisovatel. Musi byt ulozen na méstském ufadé
k nahlédnuti. Po uplynuti zakonem stanovené skartacni Ihaty se pfedava k archivaci.

. Clen zastupitelstva ma pravo podat namitky proti zapisu ze zasedani zastupitelstva. Na-
mitka musi byt podana pisemné nejpozdéji 10 dnl pfed nejbliz§im nasledujicim zaseda-
nim zastupitelstva prostfednictvim méstského ufadu. O namitkach €lena zastupitelstva
(popf. ovérovatell zapisu) proti zapisu rozhodne zastupitelstvo po vyjadieni ovéfovatell
na nejblizSim zasedani. Pokud proti zapisu byly uplatnény namitky po Ihité uvedené
ve vété druhé, zastupitelstvo namitky projednat nemusi, pfiemz v takovém pfipadé se
povazuji namitky za odmitnuté.

6 U nepodepsaného clena zastupitelstva se uvede ,on-line“, pokud se zasedani zastupitelstva zu-

¢astnil distan¢nim zpusobem, ,omluven* nebo ,nepfFitomen*.
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Cl. 15
Usneseni
. Usneseni zastupitelstva se oznaCuji pofadovym Ccislem ve tvaru ,UZ-XX-YY/ZZ*, kdy
zkratka ,UZ* znamena ,usneseni zastupitelstva®, zkratka ,XX“ znamena poradové ¢islo
usneseni daného zasedani, zkratka ,YY“ znamena pofadoveé €islo zasedani a zkratka
LZZ* znamena posledni dvoj€isli pfislusného kalendarniho roku.

. Nebyl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen potfebnym poétem hlasl, uvede se do zapisu
ze zasedani zastupitelstva mimo doslovného znéni navrhu usneseni a udaju o hlasovani
rovnéz souslovi ,navrh usneseni nebyl pfijat®.

. Méstsky ufad vyhotovuje vypis vSech usneseni a jinych rozhodnuti, o kterych bylo na za-
sedani hlasovano. Tento souhrnny vypis usneseni se po anonymizaci zvefejhuje dalko-
vym nepfietrzitym zplsobem do 15 dnd a v nejblizSim vydani zpravodaje mésta.

Cl. 16
Dalsi ustanoveni
. Méstsky ufad vede seznam ¢&len( zastupitelstva s uvedenim jejich titulu, jména, pfijmeni,
adresy, e-mailu a telefonniho &isla; seznam slouzi pouze pro potfebu ¢lenl zastupitelstva
a vnitfni potfebu méstského uradu.

. Méstsky urad pfijima pro €leny zastupitelstva pisemnosti a zajistuje jejich dorueni adre-
satovi.

. Za plnéni usneseni odpovida organ, kterému byl ukol ulozen, pfipadné pfedkladatel. Kon-
trolu plnéni usneseni provadi kontrolni vybor.

CAST PATA
Zavérecna ustanoveni

Cl. 17
Zavérecna ustanoveni
. Nastane-li v pribéhu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena platnym prav-
nim fadem ani timto jednacim fadem, rozhodne o zpusobu jejiho feSeni predsedajici, pfi-
padné zastupitelstvo hlasovanim v mezich danych pravnimi pfedpisy.
. Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo mize odchylit, jsou-li spinény
podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvalen nadpolovi¢ni vétSinou hlas(

vSech €lenlt zastupitelstva €i faktickym jednanim zastupitelstva bez uplatnéni namitek
Clena zastupitelstva. Platnost a uc€innost jednaciho fadu tim neni dot€ena.

Cl. 18
Zrusovaci ustanoveni a ucinnost
. ZruSuje se jednaci fad Zastupitelstva mésta Novy Knin, ktery byl schvalen zastupitelstvem
dne 12.03.2024 usnesenim ¢. 3—-8/2024 — ZM.

. Tento jednaci fad byl schvalen zastupitelstvem na jeho 1. zasedani konaném dne
04.03.2025 usnesenim ¢. UZ-2-1/25.

. Tento jednaci fad nabyva platnosti a u¢innosti dnem schvaleni zastupitelstvem.

Ing. Radek Hruby Marek Zach
starosta mésta mistostarosta mésta
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